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1. Hva er FAU? 
 

FAU står for «foreldrerådets arbeidsutvalg» og representerer alle foreldrene ved skolen. 
FAU-styret er satt sammen av leder, nestleder og kasserer (evt. styremedlem). FAU skal sikre 
at foreldrene har reell medvirkning, fremme foreldrenes felles interesser og medvirke til at 
elevene og foreldrene kan ta aktiv del i arbeidet med å skape et godt skolemiljø. Et 
velfungerende FAU har et godt samarbeid med skolens ledelse i tillegg til skolens øvrige 
rådsorganer (Driftsstyre (DS), Elevråd og Skolemiljøutvalget (SMU)). 

På Nøklevann skole velges det fra hver klasse to FAU-representanter og to vara på 
foreldremøtene i mars hvert år, gjeldende for påfølgende skoleår trinn 2 til 7. Første klasse 
velger FAU-representanter på første foreldremøte etter skolestart. 

 

 

 

 

2. Hva er FAUs oppgaver? 
 

FAU har egne vedtekter som revideres årlig og egen årsplan som vedtas hvert skoleår. Vedtektene og 

årsplanen ligger i vedlegg til dette FAU-heftet. 

 

2.1. Oppgaver for FAU ved Nøklevann skole 
 

• Bidra til godt samarbeid mellom hjem og skole, og sikre reell medvirkning fra foresatte 
• Medvirke til at foresatte tar aktiv del i å skape et godt lærings- og skolemiljø 
• Informere alle foresatte om aktuelle saker 
• Fremme foresattes fellesinteresser og være foresattes talerør overfor skolen 

https://www.google.no/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fwww.bergen.kommune.no%2Fomkommunen%2Favdelinger%2Fastveit-skole%2Frad-og-utvalg%2Freferat-fra-fau-mote-13052019&psig=AOvVaw2UPC4I8J41UXAxqpT2lBJz&ust=1598341432315000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCJjboIOss-sCFQAAAAAdAAAAABAD
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• Samarbeide med elevrådet, rektor og lærerne 
• Utnevne to foreldrerepresentanter til driftsstyret (DS) og skolemiljøutvalget (SMU) og 

samarbeide med disse 
• Melde saker til DS og SMU 
• Uttale seg om relevante saker fra kommunen eller skolen, for eksempel trafikk, skolemiljø, 

inneklima, ordensreglement, strategiske planer og komme med innspill til skolen i saker der 
foreldrenes engasjement er viktig 

• Skape kontakt mellom skolen og lokalsamfunnet 
• Bidra økonomisk til vedtatte påskjønnelser som gagner elevene 
• Ta initiativ til sosiale aktiviteter for elevene og foreldrene 
• Arrangere samlinger for foreldrene og lærerne, som storforeldremøter med ulike 

temaer/temakvelder 

 

 

 

2.2. Grenseoppgang til FAUs mandat 
 

Alle i FAU har taushetsplikt. 

Enkeltsaker mellom foreldre/foresatte og skolen er ikke i FAUs mandat, men løses mellom skolen og 

foreldre/foresatte. 

Foreldre/foresatte har rett til medvirkning i skolen. FAU har påvirkningsmulighet, men ikke 

beslutningsmyndighet. 

Saker som inneholder spesifikke opplysninger om elever, familier eller klasser bør unngås og aldri 

referatføres med detaljer som kan føre til identifisering av partene i saken. Referatene er offentlige 

dokumenter og skal være tilgjengelige for alle. 

  

https://www.fug.no/elevraad.462834.no.html
https://www.fug.no/fau-og-andre-utvalg.467205.no.html
https://www.fug.no/fau-og-andre-utvalg.467205.no.html
http://www.fug.no/maa-alle-skoler-ha-et-ordensreglementet.5838181-147682.html
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2.3. Møtevirksomhet 
 

FAU-møter 

FAU har møter i september, november, januar, mars og mai. 

Faste saker på FAU-møtene:   

• Informasjon fra skoleledelsen 

• Informasjon fra samarbeidsmøter mellom skoleledelsen og FAU-styret  

• Informasjonsaker fra arbeidsgruppene i FAU 

• Informasjon fra og innspill til SMU 

• Informasjon fra og innspill til driftsstyret 

• Informasjonsaker fra Oslo KFU 

• Eventuelt 

Møtene varer i maks to timer, kl.17:30-19:30. 

 

 

 

Foreldremøter 

Det er foreldremøter i september og mars. Her er det viktig at du har en egen FAU-agenda på det 

klassevise foreldremøtet hvor relevante saker både til og fra FAU kan drøftes. Prøv å få til en god 

dialog med foresatte. Avklar dette på forhånd med kontaktlærer, slik at dere planlegger tiden dere 

har til rådighet godt. På foreldremøtet i mars sørger man for at klassen velger man FAU-

representanter for påfølgende skoleårs 2.-7. trinn. Første trinn velger FAU-representanter på første 

foreldremøte etter skolestart. 
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Møter FAU-styret og skoleledelsen 

En til to uker før FAU-møtene har FAU-styret møte med skoleledelsen (rektor, ass. rektor, 

undervisningsinspektør) og tar opp saker som FAU-representantene har meldt inn til FAU-styret 

siden sist møte. 

Det er ofte effektivt å starte FAU-arbeidet med møte med rektor/skoleledelsen i august. Her legges 

møtekalender for skoleåret. 

 

Arbeidsgruppemøter 

Arbeidsgruppene har møter ved behov. Arbeidsomfang og tidsperioder for arbeidet varierer mye 

mellom de ulike gruppene. Se mer i kap. 4. 

 

 

 

2.4. Møtereferater – mal 
 

Møtereferatene følger nummerering for skoleår og møtenummer og innledes med dato, tid, sted, 

hvem som var tilstede, møteleder og referent. Rektor/en fra skoleledelsen er gjerne med på den 

første delen av møtet og gir informasjon om aktuelle saker.    

Deretter refereres møtene etter agendaen 

• Info fra skoleledelsen 

• Info fra FAU-styret og møte med skoleledelsen 

• Info fra arbeidsgruppene 

• Info fra SMU 

https://www.google.no/url?sa=i&url=http%3A%2F%2Fwww.forebygging.no%2FArtikler%2F-2015%2FRusforebyggende-foreldremoter-i-skolen%2F&psig=AOvVaw11BMYltC5cjze1dFExApSO&ust=1598341385215000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCOjlw-qrs-sCFQAAAAAdAAAAABAD
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• Info fra DS 

• Eventuelt 

Når referenten (fra FAU-styret) har et utkast til møtereferat klart, sendes det til gjennomgang og evt. 

korrigering hos rektor før det blir godkjent. Da legges referatet ut på skolens hjemmesider. Det 

legges også ut på FAU sin Facebook-side og sendes på mail til alle FAU-representanter. Alle FAU-

representanter distribuerer deretter FAU-referatet til sin klasse på mail og/eller Facebook. 

Referatene er offentlige dokumenter og skal være tilgjengelige for alle. 

 

3. Ny i FAU – hva er din rolle og hva forventes av deg? 
 

3.1. FAU-leders rolle 
 

FAU-lederen er talspersonen fra FAU overfor skoleledelsen og representerer synspunktene fra et 

samlet FAU. 

Følgende oppgaver tilligger FAU-lederen: 

• Samarbeide med skolen om en komplett oversikt over FAU-representantene 

• Sette opp møteplan for FAU-møter og møter mellom FAU-styret og skoleledelsen gjennom 

skoleåret i august hvert år 

• Innkalle til, avholde og lede FAU-møter 

• Besørge at FAU-møtene blir referatført og kvalitetssikre dem med rektor før de distribueres 

og offentliggjøres 

• Sende ut mail til alle FAU-representanter i god tid før neste møte mellom skoleledelsen og 

FAU-styret for å be om innspill til saker som bør diskuteres med skoleledelsen 

• Holde løpende dialog med FAU-representantene om saker gjennom skoleåret 

• Holde løpende dialog med skoleledelsen ved behov 

• Sørge for at årsplan og vedtekter gjennomgås og vedtas en gang i året 

• Minne alle FAU-representanter om gjennomføring av valg av neste års FAU-representanter 

på foreldremøtet i mars 

• Delta på møter som Oslo kommunale foreldreutvalg (KFU) arranger 

 

https://www.fug.no/kommunale-foreldreutvalg-kfu.468251.no.html
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3.2. FAU-representanters rolle 
 

Som valgt FAU-representant for din klasse skal du ha dialog med foresatte ved å bringe saker fra 

foresatte inn i FAU, og å informere tilbake til foresatte fra FAU. 

Du skal delta aktivt på de fem FAU-møtene og komme med gode synspunkter til saker vi har på 

agendaen. 

Du skal i dialog med kontaktlærer lage agendaen for foreldremøtene i september og mars. Se mer 

om foreldremøter i kap. 2.3. 

Det er foreldremøter i september og mars. Her er det viktig at du har en egen FAU-agenda på det 

klassevise foreldremøtet hvor relevante saker både til og fra FAU kan drøftes. Prøv å få til en god 

dialog med foresatte. Avklar dette på forhånd med kontaktlærer, slik at dere planlegger tiden dere 

har til rådighet godt. På foreldremøtet i mars sørger man for at klassen velger man FAU-

representanter for påfølgende skoleår. 

Hvis det skulle oppstå tilfeller der man føler seg usikker, er det ofte lurt å rådføre seg med 

kontaktlærer eller evt. rektor. Møter og oppklarende samtaler er ofte det som skal til for å løse opp i 

utfordringer og ved Nøklevann skole kan alle foresatte henvende seg til kontaktlærer eller rektor. 

Det er viktig å ha fokus på at vi voksne skal trekke i samme retning. Som rollemodeller og 

problemløsere blir vi fulgt med argusøyne av barna. Det har aktualisert seg enda sterkere på den 

digitale plattformen. Respektfull kommunikasjonsform og godt nettvett er like viktig for oss voksne 

som for barna. 

Ditt positive engasjement er hjertelig velkommen! 

https://www.google.no/url?sa=i&url=http%3A%2F%2Fslagkraft.no%2Ftjenester-slagkraft%2Fmoteledelse%2F&psig=AOvVaw2nZ1Pp_6IHq-oTn4HpvQxu&ust=1598339344186000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCKC0n6Sks-sCFQAAAAAdAAAAABAD
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3.3. FAU-økonomiansvarliges rolle 
 

Økonomiansvarlig sin rolle vil i hovedsak være den ansvarlige når midler skal ut og inn av kontoen til 

FAU. Representanten deltar på formøter med rektor, ass.rektor og øvrige styremedlemmer, samt på 

FAU-møter. Det vil være noe arbeid i etterkant av 17.mai-arrangement og bokmarked hvor utlegg 

skal tilbakebetales. Det skal føres regnskap gjennom året.  

Spørsmål om hva midlene skal gå til vil bli tatt opp i fellesskap i styret og FAU, så det vil ikke være 

økonomiansvarlig som skal ta slike avgjørelser på egen hånd. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.no/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fopinion.no%2F2020%2F03%2Fstor-frykt-for-egen-okonomi-men-enda-mer-for-statens%2F&psig=AOvVaw1Be8fbOUPOGqz0wxDJe1sh&ust=1598339865223000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCNicjpums-sCFQAAAAAdAAAAABAD
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4. Arbeidsgruppene 
 

4.1. Trafikkgruppa 
Trafikkgruppa har en viktig rolle for å følge opp at sikkerheten til barnas skolevei er trygg. I perioden 

frem til 2022 med rehabilitering av skolen er kjøremønstre for anleggstrafikk særlig viktig. 

Trafikkgruppa følger opp byggeprosjektet ved skolen. En refleksaksjon i uke 42 hvert år er 

trafikkgruppas ansvar å gjennomføre. 

• Tips til gjennomføring av refleksaksjon (fra Tanja Sæter) 

• Oppgaveliste trafikkgruppa kommer i vedlegg 
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4.2. Skole-hjem-gruppa 
Et godt skole-hjem samarbeid er en forutsetning for elevens læring og trivsel. Skolen skal støtte 

foresatte, tilrettelegge for samarbeid og sikre foresattes medansvar i skolen. Et viktig 

samarbeidsorgan for skole-hjem-gruppa er skolemiljøutvalget (SMU) hvor også 

elevrådsrepresentanter deltar sammen med ass. rektor og sosiallærer. Skole-hjem-gruppa anbefales 

å arbeide med positive miljøtiltak og ulike aktiviteter for et godt skole-hjem-samarbeid. 

• Oppgaveliste skole-hjem-gruppa kommer i vedlegg (innspill fra Katrine Øyvåg) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.no/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fhaugen.osloskolen.no%2Ffor-elever-og-foresatte%2Fhjemskole-samarbeid%2Fom-hjemskole-samarbeid%2F&psig=AOvVaw12VMIBqAuHRNSsCwuPCwH_&ust=1598341136553000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCKjq5faqs-sCFQAAAAAdAAAAABAD
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4.3. 17. maigruppa 
Annethvert år arrangeres det 17.mai-arrangement på ettermiddagen ved Nøklevann skole 

(oddetallsår). Bøler skole arrangerer tilsvarende på partallsår. Det er 4. og 5. trinn som har 

gjennomføringen av arrangementet på 17. mai. 

• Oppgaveliste for gjennomføring kommer i vedlegg 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.no/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fit-it.facebook.com%2Fnoklevannskole%2Fphotos%2Fvi-%25C3%25B8nsker-alle-en-god-langhelg-og-1-mai-vi-h%25C3%25A5per-p%25C3%25A5-mer-v%25C3%25A5rlig-stemning-enn-det-%2F1910513479160262%2F&psig=AOvVaw3dYfyLGXmZqmDCddRI8mE3&ust=1598341192485000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCPiS7I2rs-sCFQAAAAAdAAAAABAD
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4.4. Sports-/bokmarked 
Hvert halvår (oktober/november + april) er det sports-/bokmarked ved Nøklevann skole. Det er 2. 

trinn som har ansvar for gjennomføringen. Inntektene deles likt mellom FAU og den enkelte klasse på 

2. trinn. 

• Oppgaveliste for gjennomføring kommer i vedlegg 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.no/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fwww.detskjerioslo.no%2Fhvaskjer%2F107817.html&psig=AOvVaw0QJUAzp0tKN85Sy4QZCX2J&ust=1598341307678000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCJi6zc6rs-sCFQAAAAAdAAAAABAD
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5. FAU-tilknyttede organer 
 

5.1. Hva er Skolemiljøutvalget (SMU)? 
Alle grunnskoler skal ha et skolemiljøutvalg (SMU) som skal bidra til at skolen, de ansatte, foreldrene 

og elevene jobber for et godt og trygt læringsmiljø på skolen (opplæringsloven § 11-1). 

Hensikten med skolemiljøutvalget er å sikre at skolen har et systematisk arbeid for et godt skolemiljø. 

SMU skal være et rådgivende organ for skolen i saker knyttet til dette. Elevene, foreldre/foresatte, 

skolen, ansatte i skolen og en representant fra kommunen skal være representert. Foreldre/foresatte 

og elever skal til sammen ha flertall i SMU. Det er skoleeiers og rektors ansvar at alle rådsorganene 

blir opprettet og fungerer i samsvar med bestemmelsene i opplæringsloven. Ved Nøklevann skole 

deltar leder fra skole-hjem-gruppa og en annen FAU-representant fra skole-hjem-gruppa. 

Alle grunnskoler og videregående skoler har plikt til å ha et skolemiljøutvalg. Utvalget er et lovpålagt 

organ. Skolemiljøutvalget kan be skolen om konkrete tiltak for å bedre skolemiljøet. For eksempel 

kan SMU behandle brukerundersøkelsene og se hva som kan forbedres på skolen ut fra de svarene 

som er kommet inn. SMU har ikke myndighet til å sette i gang tiltak, men bør følge opp og se til at 

forbedringer blir gjort.  

 

5.2. Hva er driftsstyret (DS)? 
 

Det er kommunens ansvar at alle offentlige grunnskoler i kommunen har et driftsstyre som fungerer 

slik det er beskrevet i opplæringsloven kapittel 11. 

Foreldrerepresentantene har rett og plikt til å delta i driftsstyret (opplæringsloven § 11-1). Rektor har 

møte- og talerett og kan fremme saker. 

Et driftsstyre er et styre for den enkelte skole og kan sammenlignes med et styre for en bedrift. 

Driftsstyret er et besluttende organ, og alle partene i skolen skal være representerte der. 

Foreldrene skal alltid være representert med to personer i driftsstyret (en fast og en vara). 

• Type saker som behandles i DS er: 

o å vedta skolens budsjett og disponere dette innenfor tildelte rammer 

o å vedta strategisk plan for skolen 

o å behandle resultater fra nasjonale og kommunale prøver 

o å behandle resultater fra brukerundersøkelser 

o å påse at skolen driver skolebasert vurdering 

https://noklevann.osloskolen.no/om-skolen/rad-og-utvalg/driftsstyret/  

 

DS delegerer myndighet til rektor, se reglementet i link over. 

 

https://www.fug.no/rektor.462862.no.html
https://noklevann.osloskolen.no/om-skolen/rad-og-utvalg/driftsstyret/
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5.3. Hva er Oslo kommunale foreldreutvalg (Oslo KFU)? 
 

KFU er et fellesorgan for alle foreldre med barn i grunnskolen i kommunen. KFU skal være et formelt 

organ, partipolitisk uavhengig og skal ivareta foreldrenes interesser i skolesammenheng.   

KFU skal jobbe for et godt samarbeid mellom foreldrene, skolen, elevene, skoleadministrasjonen og 

politiske beslutningsorgan i kommunen. Det er naturlig at FAU-leder og evt. andre i FAU-styret møter 

på skolegruppemøter. Nøklevann skole er i skolegruppe B. 

 

KFU skal påvirke den kommunale skolepolitikken til elevenes beste:  

• å være et hørings- og rådgivende utvalg hva angår skolesaker 

• å legge til rette for økt foreldreengasjement 

• delta i forebyggende arbeid 

 

www.oslokfu.no  

  

http://www.oslokfu.no/
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Vedlegg 
 

A. Vedtekter 
 

B. FAU-økonomi 
 

Skolen har ikke anledning til å drifte FAU-økonomi. Det er derfor vanlig at man velger en 

økonomiansvarlig som håndterer midler. Det er ikke lenger mulig å åpne en egen FAU-bankkonto. 

FAU er registrert i Enhetsregistret i Brønnøysund.  

Inntektene bør gå tilbake til elevene i form av støtte til sosiale tiltak som gagner elevene, trivsel på 

skolen og miljøet.  

 

Oppgaver 

Hovedoppgaven er å administrere fakturaer og utlegg i forbindelse med 17 mai-arrangement og 

bokmarked. Utlegg tilbakebetales først når økonomiansvarlig har mottatt kvittering og kontonummer 

på hvor penger skal tilbakebetales til på mail. Dette føres opp i regnskapet til FAU.  

 

Prosedyre ved skifte av økonomiansvarlig 

Økonomiansvarlig skal ha full administrasjonstilgang i DNB. Ring DNB 915 04 800 for å få tilsendt 

tjenesteavtale som må fylles ut og signeres av to personer fra styret.  

Innmelding i Brønnøysundregisteret.  

 

Kontonummer  

FAU har to kontorer opprettet hos DNB bedrift. Økonomiansvarlig må være administrator for å 

administrere kontoen hos DNB. For å logge inn på DNB Bedrift benytt bruker-id: denne ID’en har 

FAU-styret.  

«FAU Nøklevann» 1506 18 04045 – hovedkonto   

«Vipps FAU Nøklevann» 1506 20 57626 – innskudd fra Vipps kommer på denne kontoen  

 

Organisasjonsnummer  

Org.nr.: 921 741 219 

 

Vipps  
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Det er opprettet Vipps-kontoer som kan benyttes ved arrangement hvor FAU får inn midler. De er 

delt inn i 6 ulike kategorier, slik at man lettere kan se hva man får inn på de ulike postene. 

Økonomiansvarlig skal ha full administrasjonstilgang i Vipps.no. 

→ Vipps.no → Bedriftskunde → Logg inn med bank-id  

Ulike vipps nr.:  

• FAU Nøklevann #555 028 

• Bokmarked #581537  

• Kafe #581536 

• Button #581540 

• Lodd #581536 

• Popcorn #581538 

Midler som kommer inn via Vipps, kommer inn på kontoen som heter «Vipps FAU Nøklevann» i DNB. 

De må deretter overføres til hovedkontoen til i DNB. 

 

Inntekter  

• 17. mai-arrangement annethvert år  

• Bokmarked to ganger i året (deles likt mellom de respektive andre klassene som arrangerer 

og FAU) 

 

Utgifter  

• Leirskole Jotunfjell 7. trinn. Hvor mye? 

• Evt. temakvelder 

• Evt. utstyr for barna 

• Skoleball for 7. trinn. Hvor mye? 

• Årlig nettvett kampanje 

• Sponsing til skolebiblioteket. Hvor mye? 

 

Izettle  

Dette er noe som kan benyttes for betaling med bankkort. Skal benyttes med en app i kombinasjon 

med «Izettle reader». For å benytte «reader» må man være innlogget i appen.  

Brukernavn: denne ID’en har FAU-styret 

Passord: denne ID’en har FAU-styret 

 

Kontantkasse  

På skoleledelsens kontor, i en safe, blir det oppbevart en kontantkasse med 6000 kr i. Denne blir 

benyttet ved bokmarked og 17.mai-arrangement. Økonomiansvarlig på de ulike arrangementene kan 

hente ut kontantkassen på kontoret. Den skal leveres tilbake med 6000 kr i ulik veksel etter 

arrangementet.  
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Bedriftskonto Rema 1000  

Det er opprettet en konto hos Rema 1000 i Bølerlia. Utgifter på denne kontoen vil komme på faktura 

til mailadressen til FAU.  

 

C. Årsplan 
 

D. Eksempler på temakvelder 
 

• Nettvett 

• Beskyttelse mot vold og overgrep mot barn – Redd Barna/NRK Super 
• Følelser i familien – barn og psykisk helse 
• Mobbing (digital, fysisk) 
• Gode relasjoner, trygghet og livsmestring 
• Hvordan lykkes i grensesetting? 
• Selvfølelse og selvtillit – barns egne tanker 
• Rus og kriminalitet – forebyggende arbeid 
• Respekt og selvrespekt 
• Sosiale medier 
• Bruk av skolens lokaler på kveldstid ledet av foreldre/foresatte til aktiviteter innen f.eks. 

kunst, kultur, idrett, musikk, film, bokgrupper, naturfaglige temaer, styrking av skolefagene 
m.m. 

 

 

E. Link til nettsider med gode tips og erfaringer (bl.a. ulike Facebook-sider) 
• Eksempler på invitasjon til besøksgrupper, vår-/høst-/vinterturer, matsamling, 

avslutninger, klassefester, klasseturer (mange steder å dra) med påmelding, kart, pakkelister 

osv. 

• Sosiale arrangementer 

• www.fug.no 

• www.oslokfu.no 

• www.barnevakten.no 

 

http://www.fug.no/
http://www.oslokfu.no/
http://www.barnevakten.no/

